Paramétrer une réponse automatique sur votre messagerie académique

(captures d’écran réalisées avec le logiciel Flameshot —logiciel libre)

1 cliquer sur la roue dentée en haut de la colonne de gauche
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[J Réception

ﬁ Brouillons

>> Envoyés

2 Sélectionner « Courrier », puis « ABSENCE PROLONGEE »
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Préférences GENERAL ETIQUETTES COMPTES IMAP FILTRES ABSENCE PROLONGEE
O Général
[] Afficher seulement les abonnements
E Agenda
= [] synchroniser uniquement les boites principales (EAS%§
Carnet d'adresses =

Courrier

[ ¢]

Récupeération du nombre de messages non lus pour toutes les boites aux lettres



3 Exemple de remplissage du formulaire
1-Cocher « Activer... » pour faire apparaitre le formulaire

2-Ne pas oublier de cliquer sur la disquette pour enregistrer votre saisie
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2025

GEMERAL ETIQUETTES COMPTES IMAP FILTRES ABSENCE PROLONGEE

Activer les reponses automatiques d'absence prolongee

modifier le sujet de la réponse automatique *

shsent du tant au tant

subject} pour insérer le sujet ariginal

|
adresses de courriel

@ac-guyane.fr €% Adresse de courriel AJOUTER LES ADRESSES PAR DEFAUT

mMombre de jours entre les réponses dabsence
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Ne pas envoyer les réponses aux listes de diffusion

Toujours envoyer le message de vacances prolongées

Le message de vacances est envoye avant dappliquer vos filtres.

[[] Ne pas conserver le courrier entrant pendant les vacances

Le message de vacances est envoyé mais les messages entrants ne sont pas livrés dans votre bofte de réception.

Conditions d'activation

Debuter la reponse automatique le Désactiver la reponse automatique le
Premier jour d'absence * pernier jour dabsence *
E 15-Mai-25 - m 23-Mai-25 bl
[ ] Débuter la réponse automatigue a [] Deésactiver la réponse automatique a

@ 18:00 bl @ 0&-00 -

activer la réponse automatique ces jours de la semaine

| om || ww || mar || mer || sev || ven || sam |




